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Senhor Presidente,
Venho por meio deste, encaminhar, em anexo, o Relatério referente a ACAO DE AUDITORIA
N2 02/2017 - DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO, realizada de 01 a 14 de novembro de 2017,
no periodo de Janeiro a Setembro de 201_6,,:_3 flm de verificar a existéncia fisica dos bens
moveis, sua localizagdo e responsabilidade’sobre os mesmos, e principalmente, avaliar a
confiabilidade do sistema patrimonial e os controles internos existentes.

Com a finalidade de subsidiar o planejamento e execugdo dos trabalhos de auditoria de
conformidade e regularidade operacional referente s ATIVIDADES EXECUTADAS PELO
SETOR DE PATRIMONIO, no periodo de Janeiro a Setembro de 2017, foram observados
registros. contabeis e procedimentos relacionados ao referido periodo, no Sistema
Informatizado de Patrimonic e, posteriormente no Sistema Informatizado de Contabilidade,
com Exame da Documentacdo Original, Exame de registros auxiliares, Calculos de
conferéncia e Confronto das informacdes obtidas.

Ndo foram verificadas irregularidades nos registros verificados, mas, sugiro sejam
providenciados os acertos referenciados no Plano de Providéncias constante do Relatério
em anexo, a fim de orientar os responsaveis para a observancia aos ritos do processo e
atendimento as Instrugdes Normativas'elaboradas para facilitar a realizagdo dos processos
administrativos/contabeis, promovendo assim, a execu¢do ordenada, ética, econdmica,
eficiente e eficaz das operagdes..

Sem mais para c momento, subscrevo-me.

Respeitosamente, i i
cee (D)

VERUSKA PEDRO
Controladora Geral Interna - Portaria 018/2012

PROTOCOLO

Camara Munic. Laranja da Terra

Protocoto % 2 5210087

Ao Excelentissimo Senhor \ A %
q ]3| ﬂ A
GILSON GOMES JUNIOR Revebemos em:
Presidente da Camara Municipal - LARANJA DA TERRA/ES i TG "‘}E::——'—_"_‘
g RN -
Pictocoliets

Avenida Luiz Obermuller Filho, n® 083, 2° Andar, Centro. Laranja da Terra/ES- CEP 29615-000- Telefax (27) 3736-1006
CNPJ: 01.772.670/0001-99 - E-mails: camara@cmlaranjadaterra.es.gov.br Site: cmlaranjadaterra.es.gov.br


mailto:E-mails:camara@cmlaranjadatcrra.es.gov.brSite:cmlaranjadaterra.es.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE LARANJA DA TERRA/ES
PODER LEGISLATIVO

Casa Legislativa Municipal Waldemiro Seibel

ACAO DE AUDITORIA N2 02/2017 - DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO

Avaliacdo Sumaria: Avaliar as atividades relativas ao recebimento, tombamento, registro,
controle, movimentac3o, deprecia¢do, baixa e inventario ' de 'bens patrimoniais moveis
adquiridos pela Camara Municipal, bem como, a incorporagdo ao patrlmonlo dos bens
patrimoniais moveis provenientes de outras formas. :

Avaliagdo de Risco: Falta de controle ou controle inadequado, ma conservagao, aquisicdo de
itens sem utilidade, roubos e desvios.

Relevancia: Necessidade de acompanhamento da movimentacdo do patrimonio fisico do
6rgdo para efeitos de controle e registros corretos no Departamento Contabil/Financeiro.

Objetivo da Auditoria: Verificar a existéncia fisica dos bens moveis, sua localizagao e
responsabilidade sobre os mesmos, se estdo sendo devidamente avaliados/depreciados e
principalmente, avaliar a confiabilidade do sistema patrimonial e os controles internos
existentes.

Resultados Esperados: Obediéncia a legislacdo e aos Principios Constitucionais da
Administracdo Publica.
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MATRIZ DE PI.ANEJAMENTO/PROCEDIMENTOS - AUDITORIA DE CONFORMIDADE E
REGULARIDADE OPERACICNAL '

ASSUNTO: CONTROLE DE PATRIMONIO DA CAMARA MUNICIPAL

QUESTOES DE AUDITORIA: - .

- Observancia as disposi¢des legais e as Instrugdes Normativas do.6rgdo quanto a realizacdo
dos procedimentos administrativos e contabeis relativos ao Patriménio do Poder, com
aprovagao por pessoa autorizada pelas operacées e documentos.

- Probidade na aplicacdo do dinheiro pibiico e na administracdo de valores.

- Comprovar se o registro da operac¢do € adequado e se houve correspondéncia contatil e
fiscal. ylits

- Observar se a classificacdo patrimonial e a contabil dos bens incorporados sio
equivalentes.

- Verificar se todos 0s bens moveis foram devidamente: incorporados ao patrimérnio: da
Camara, conferindo o controle analitico do setor e os registros contabeis.

- Checar se o material permanente adquirido para distribuicdo imediata ou direta esta sendo
controlado pelo Almoxarifado e se a documentacdo correspondente é encaminhada ao Setor
de Patrimonio para fins de tombamento.

- Verificar se as incorporagdes sdo procedidas com base na competente documentacio.

- Verificar os procedimentos relativos ao processo de avaliagdo/depreciagdo dos bens.

INFORMAGOES REQUERIDAS: Acesso aos Sistemas Informatizados de
Almoxarifado/Patriménio e Contabilidade.

FONTES DE INFORMACAO: Sistemas Informatizados de Almoxarifado, Patrimonio e
Contabilidade, Arquivo Fisico e Dependéncias da Camara Municipal de Laranja da Terra/ES.

TECNICAS DE AUDITORIA: Exame da Documentac3o Originai, Exame de registros auxiliares,
Correlagdo das informacoes obtidas.

LIMITAGOES DE AUDITORIA: N3o houve. ;J e
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INTRODUGAO

Este relatdrio refere-se a auditoria realizada de 01 a 14 de novembro de 2017, nas atividades
referentes ao Controle de Patriménio da Camara Municipal de Laranja da Terra/ES. Para a
consecugdo do objetivo proposto e obtencdo de evidéncias suficientes, adequadas,
relevantes e uteis, foram utilizadas as técnicas basicas de auditoria, quais sejam: Exame da
Documentacdo Original, Exame de registros auxiliares nos sistemas informatizados de
Patrimonio e Contabilidade e Correlacdo das informagdes obtidas.

ESCOPO E METODOLOGIA

Os trabalhos incluiram avaliagdes documentais.com conferéncia de valores e calculos, com o
objetivo de examinar e comprovar a legalidade e legitimidade dos atos e fatos
administrativos e avaliar os Fesq,ftgid,oé alcancados, quanto aos aspectos de eficiéncia,
eficécia e economicidade. £ sobre essas bases que elaboramos o relatério.

VERIFICACAO DE PROCESSOS - (check-list)
1-06rgdotem um sistema de controle e registro individual dos bens do imohilizado? Sim
2 - O sistema informatizado de. controle prevé o estabelecimento de responsabilidade
funcional sobre os bens disponibilizados as varias.areas do ¢rgao? Sim
3 - O sistema informatizado contém os Termos de Responsabilidade pelos bens a ser
impresso quando da inscricdo do bem? Sim
4 .- 0O sistema informatizado. de registro indica: ‘identificacdo e individualizagdo das
caracteristicas dos bens, localizagdo e movimentacdo dos bens, valores de custo ou
aguisicdo, de depreciagdo, de correcdo monetdria, de capitalizacdo, residuais, de alienagdes
e baixas, dados de identificagdo com documentagdo suporte e taxas de depreciagao? Sim
5 - Todos os bens do 6rgdo trazem. plagueta de identificacdo, que -obedece a uma ordem
numérica sequencial, em gue a duplicidade de registros nao deve existir? Sim
6 - A movimentacdo de bens entre os vérios centros de custos-do orgao é disciplinada e
formalizada a fim de manter o controle sobre a localizacio deles? Ndo % e, v he' 00U .
7:-.As contas ' do razdo s3o balanceadas periodicamente contra o sistema de registro
patrimaonial, pele Departamentc Contabil? $im, mensalmente.
8 - O planejamento dos..inventdrios. prevé, .entre outros procedimentos, utilizacdo de
etiquetas, inclusive para-segunda contagem, bem:.como o controle de sua sequéncia
AumMérica? Sim -1 dradc sl oot
9 - A definicdo do gue deve ser imobilizado segue os preceitos legais, assim como os
meétodos de depreciacdo? Sim = v , B
10 - As.aquisicGes ou acréscimos sdo efetuados mediante ordens de compra devidamente
aprovadas, catagdes . de. precos: ou solicitagbes de orcamentos e autorizacdo prévia de
pessoal competente para tal, devidamente evidenciada? Sim >§. -

: - : +
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11 - Os bens moveis permanentes estdo corretamente identificados, a fim de facilitar sua
localizagdo e conferéncia? Sim
12 - Os bens de consumo de uso duradouro estdo corretamente identificados, a fim de
facilitar sua localizagdo e conferéncia? Em parte.
13 - Foi designada comissdo, composta de membros estranhos a atividade dos setores
fiscalizados, para inventariar, ao final do exercicio financeiro, os bens patrimoniais de
consumo em estoque? Em parte, visto que o numero de servidores do orgdo é
relativamente pequeno.
14 - A baixa dos bens maéveis considerados irrecuperaveis € feita desde que devidamente
autorizada pelo Presidente da Camara? Sim.
15 - Nos casos de alienagdo e extravio, a baixa patrimonial € dada somente apos o
encerramento do processo, de acordo com a ocorréncia? Sim.
16 - Quando da ocorréncia de extravio de bem, ou no caso de roubo ou furto, é
providenciado o Boletim de Ocorréncia junto a autoridade policial para posterior processo
administrativo? Este fato ainda néo ocorreu.
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MATRIZ DE ACHADOS

ASSUNTO: CONTROLE DE PATRIMONIO DA CAMARA MUNICIPAL

BASE LEGAL:

Constituicdo Federal; Lei n2 8.666/1993; Lei Complementar 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal); Lei Federal n2 4.320/1964; Instrugdo Normativa SPA N° 001/2014 -
Disciplina o Controle, a Incorporagdo, a Transferéncia e a Baixa dos Bens Patrimoniais
Moveis do Poder Legislativo Municipal de Laranja da Terra/ES; Instrugdo Normativa SPA
N°002/2014 - Dispde sobre Normas e providéncias em caso de Extravio e Furto de Bens.

ACHADOS DE AUDITORIA:
- Auséncia de controle eficiente do material permanente quanto a sua movimentagao.
- Desatualizagdo dos Termos de Responsabilidade no Sistema de Patriménio.

EVIDENCIAS:

- Auséncia de controle eficiente do material permanente em uso, principalmente no tocante
a sua movimentacdo, tendo em vista que foram localizados equipamentos em locais
diferentes dos mencionados no Relatério de Cadastro Patrimonial.

- Falta de atualizagdo regular dos Termos de Responsabilidade, identificagdo e localizagdo
dos bens maoveis.

- Responsaveis por alguns eguipamentos nos Relatérios de Cadastro Patrimonial ndo
pertencem mais ao quadro de servidores ativos do orgao.

CAUSAS/EFEITOS:

- Alta rotatividade dos responsaveis pelo setor.

- Falta de atualizagdo constante dos dados. /ﬁ) _

- Desatualizagdao dos Termos de Responsabilidade. C¥ M~
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PLANO DE PROVIDENCIAS
ASSUNTO: PATRIMONIO DA CAMARA MUNICIPAL
FASE/ETAPA DO PROCESSO Conclwdo

PONTOS DE AUDITORIA

- Verificar se todos os bens mdveis foram dewdamente incorporados ao patrimdnio da
Camara, através de checagem entre o controle analitico do setor e os registros contabeis;

- Checar se o material permanente adquirido para distribuigdo imediata ou direta esta sendo
controlado pelo Almoxarifado e se a documentacdo correspondente é encammhada ao Setor
de Patrimonio para fins de tombamento;

- Observar se a classificagao patnmonlal e a contabll dos - bens incorporados sdo
coincidentes; : il ]

- Verificar se as incorporac¢des sdo procedidas.com: base na competente documentagao

- Observar se as disposi¢des legais e as InstrugSes Normativas do 6rgdo quanto a realizagdo
de procedimentos administrativos estdo sendo respeitadas;

- Constatar se as operagoes e os documentos foram aprovados por pessoas autorizadas;

- Comprovar se o registro da operagdo & adequado e houve correspondéncia contabil e
fiscal. ;

RECOMENDACOES/ PROVIDENCIAS:

- Observancia aos ritos do processo e atendimento as Instrugdes Normativas elaboradas
para facilitar a realizagdo dos procedimentos patrimoniais.

- Instrucdo aos responsaveis pelo sistema e a comissdo de inventdrio para atualizarem a
situacdo fisica dos bens méveis no sistema de controle patrimonial utilizado, quando da
realizagdo dos proximos inventarios. ' '

- Verificagdo' de. possiveis dwergenuas entre os valores dos equipamentos e materiais
permanentes e os saldos das respectivas contas patrimoniais em 31 de dezembro do
exercicio a que se refere o levantamento patrimonial, devendo identificar as causas (quando
houver) e sugerir os acertos necessarios para a corre¢do dessas divergéncias.

- Caracterizagdo de todos os bens permanentes e dos agentes responsaveis pela sua guarda
e administragao. _

- Atualizacdo periddica do Cadastro Patrlmomal providenciando inclusive, de forma
tempestiva, a transferéncia de responsabilidade sobre os bens em caso de mudanca do
titular do setor, bem como a devida baixa, quando formalmente solicitada, dos itens
© patrimoniais: considerados antieconémices;' irrecuperdveis-ou obsolétos,; de- acordo com a
legislagdo vigente. veape o

- Adogdo de medidas eficazes com wstas a cumpnr o disposto no artlgo 96 da Lei ne@.
4.320/64, no que se refere a elaboragao anual do inventdrio fisico-financeiro dos bens
patrimoniais existentes na Instituicdo, providenciando mcluswe por meio da comissdo
regularmente constltu:da a dewda conferenma f|su:a dos bens que compoem 0 acervo
patrimonial. M ; -

AP Adequabludade do rgglstro das opera;;oes e, respectwa correspondencua contabn e fisca

P
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- Promover urgentemente a AVALIACAO dos itens patrimoniais que estdo com vida Uutil
expirando.

PRAZO PARA IMPLEMENTAGAGO: A definir pelo Ordenador de Despesas

POSICIONAMENTO DO GESTOR GILSON GOMES FILHO:

Laranja da Terra/ES, 20 de novembro de 2017.
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3 VERUSKA PEDRO
Controlador Geral Interno - Port. 018/20112
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